Colegio Oficial de
Peritos e Ingenieros Técnicos
Industriales
de Madlaga

ViSADO ELECTRONICO

Manval del Colegiado para el envio y
recepcion de trabajos

7 @ Malaga, Mayo 2.010
E vy

ER-0740/2003



3 Colegio Oficial de Peritoselngenieros Técnicos Industriales de Malaga
Manual de Envioy recepcion detrabajosatravés del Visado Electr 6nico

Copyright © 2.010, Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros
Técnicos Industriales de Malaga (COPITI
MALAGA)

Se ha intentado por todos los medios que toda la informaciéon
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MANUAL DEL COLEGIADO PARA EL ENVIO Y LA
RECEPCION DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES
MEDIANTE EL SISTEMA DE VISADO
ELECTRONICO EN EL COPITI MALAGA

1.- ANTECEDENTES

El mundo esta cambiando velozmente, y junto con €l cambian las
formas de relacionarse, comunicarse y trabajar de los individuos y las
organizaciones.

El desarrollo de las telecomunicaciones, la amplitud y facilidad de
acceso a la informacion, y las nuevas formas de integrar el uso de
Internet a la vida cotidiana hacen necesaria la implementacion de
nuevos mecanismos de seguridad, que garanticen la confidencialidad y
la integridad de los datos que circulan por la red, asi como la identidad
de sus emisores.

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, institucion que emite
Certificados de Usuario, ha otorgado a nuestro Colegio la entidad de
"Oficina de Registro", esto representa otro paso importante dentro de los
objetivos que se ha planteado el Colegio en lo que respecta a los
servicios que presta a sus Colegiados.

Pretendemos que un Colegio que se ajuste al desarrollo de las
nuevas tecnologias brinde a sus Colegiados todas las comodidades que
este sistema proporciona.

Cada dia son mas las gestiones que pueden realizarse de forma
remota, esto nos concede la libertad de decidir como y en qué utilizar
nuestro tiempo, desde enero del 2.006 el Colegio tiene ya preparado sus
sistemas para ofrecer la posibilidad de realizar el tramite del Visado de
los Trabajos profesionales desde el ordenador.

Continuamos trabajando en crear e impulsar todas aquellas
practicas que mejoren la calidad de vida de nuestros Colegiad@s.

2.- OBJETIVOS Y ALCANCE

El Visado Electronico es una utilidad que esta disenada para
poder realizar el visado de los trabajos profesionales de una manera
remota, esto es, sin tener que desplazarse al Colegio a presentar y/o
retirar el trabajo, se realiza a través de Internet.

El colegiado, desde su casa, despacho u oficina, podra conectarse
mediante un ordenador y una conexion a Internet y enviar sus trabajos
profesionales para que sean visados por el Colegio.
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Una vez visados estos trabajos, podra retirarlos por el mismo
procedimiento para su posterior impresion y presentacion ante el
organismo que corresponda.

Es esta una eficaz herramienta cuya principal ventaja radica en
“evitar” el desplazamiento del Colegiado al Colegio para realizar esta
sencilla pero a veces complicada tarea.

3.- EQUIPAMIENTO

Para poder realizarla, el Colegiado necesitara de unos pequenos
requerimientos tanto de software como hardware, los cuales son los
siguientes:

SOFTWARE.:

e Programa para convertir archivos al formato PDF (Se recomienda
encarecidamente el ADOBE ACROBAT).

e Utilizacion de un programa de correo electrénico que permita la firma
de correos electréonicos (Outlook Express, integrado en el Sistema
Operativo)

HARDWARE.:

e PC compatible con conexién a Internet Banda Ancha

e Firma Digital (Por seguridad recomendamos la que emite el Colegio en
formato tarjeta criptografica, no descartandose ninguna otra legalmente
establecida)

o Lector de Tarjetas Criptograficas (Si procede, ver punto anterior)

ADMINISTRATIVOS:

e Estar sujeto al sistema de pago aplazado de las Tasas de Visado.

e Los requisitos propios del Ejercicio Libre de la Profesion.

e Cumplir las prescripciones del presente Manual.

4.- INSTALACION

Lo primero que tenemos que comprobar es la correcta instalacion
del lector y de la tarjeta. Para ello una sencilla operacion nos verificara
esta circunstancia.

Con la tarjeta introducida en el lector abriremos Internet
Explorer, pincharemos sobre el boton herramientas, Opciones de
Internet, Contenido, Certificados y debera aparecer nuestro certificado
digital. Si pinchamos sobre el mismo nos mostrara los datos de nuestra
firma digital (nombre, DNI, caducidad etc.).

También podriamos hacer lo siguiente: con la tarjeta en el lector,
acceder a la pagina de la Seguridad Social (www.seg-social.es)
pincharemos sobre la opcion Oficina Virtual, Catalogo de Servicios,
después pincharemos dentro de Servicios Personales CON certificado
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Digital, la opcion Informe Vida Laboral, en ese momento debera
aparecer una ventana “Elegir un certificado Digital” en la que figurara
nuestro nombre o sea nuestro certificado, aceptamos y acto seguido
pedira el pin que se le asignd a la tarjeta seguidamente estaremos ya
directamente conectados con la Seguridad Social, pinchando sobre el
menu Pensionistas y Trabajadores apareceran las distintas opciones
existentes.

Si todo esta esta bien, significa que nuestro lector y nuestra
tarjeta estan correctamente instalados.

IMPORTANTE

Caso de que la instalacion del lector de tarjetas sea nueva,
habra que tener en cuenta, en la conexion del hardware, que
estén instalados los driver de la FNMT los cuales se encuentran
en nuestra Web, apartado visado electronico y que se denomina
CRIPTOKIT.

5.- FUNCIONAMIENTO

Seguidamente describiremos la operatoria para realizar el Visado
Electronico sera la siguiente:

Los distintos trabajos realizados por los Colegiados seran
enviados al Colegio via correo electronico y estos tendran que cumplir
una serie de requisitos para su admision. Estos requisitos seran
comprobados por el personal del Colegio que recepcione dichos
trabajos. Debiendo cumplir las siguientes condiciones:

a- El Colegiado que se acoja a este sistema de visado,
debera formalizar, previamente, su solicitud de pago
aplazado a través del banco, de las tasas de visado,
caso de que no lo hubiera hecho ya, mediante la
cumplimentacion del impreso “Sistema de pago
aplazado” que puede descargar también de nuestra
web.

b- Todos los COTITeos deberan estar
INEXCUSABLEMENTE firmados electronicamente con
la firma del colegiado autor del trabajo, caso de un
trabajo de dos colegiados o mas, bastara con la firma
de cualquiera de ellos. Dicha firma debera estar
expedida por la FNMT, o cualquier otra entidad
legalmente autorizada. Cualquier correo recibido que
no cumpla este requisito no sera admitido.
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c- Para el envio de los trabajos se deberan de conectar
con nuestra Web (http://www.copitima.com) (no
enviar un correo tecleando la direccion, ya que esta
puede cambiar sin previo aviso) apartado Visado
Electronico, boton Enviar trabajo y cumplimentar el
formulario existente en la propia Web. Una vez
cumplimentado, pincharemos en continuar y se nos
abrira el programa de correo electronico que tengamos
configurado como predeterminado en nuestro
ordenador, el cual ya se abrira con la direccion de
destino, asi como con los datos del formulario que
hemos cumplimentado, procediendo a continuaciéon a
adjuntar el/los archivo/s del trabajo que queremos
visar y por “ultimo” FIRMAR EL CORREO y enviar.

d- Se enviaran todos los documentos, que deban ir
“sellados”, o sea visados (memorias, planos, pliego de
condiciones etc.) deberan ser enviados en formato pdf,
preferiblemente mediante la aplicacion de ADOBE
(Acrobat compatible con version 5.0 o superior).
Recomendamos que no se envien documentos que no
tengan que ser visados, como por ejemplo un catalogo
etc., si bien estos luego si se podran incorporar al
proyecto si se estima conveniente.

e- Todos los documentos que compongan la memoria,
pliego de condiciones, anexos, presupuesto etc.,
deberan ir en formato/tamano de pagina A4.

f- Los Planos pueden ser de cualquier tamano, con un
minimo de A4 en posicion vertical.

g- Todos estos documentos estaran integrados en un solo
archivo pdf, por lo cual el trabajo completo lo
compondra un archivo pdf en el cual estaran todos los
documentos que componen el trabajo -memoria,
anexo de calculos, pliego condiciones, EBS, planos
(circular 10/2010).

h- Las paginas del archivo pdf estaran orientadas de
forma que no sea necesario el giro para su correcta
visualizacion. Normalmente las paginas en A4 estaran
en posicion vertical y el resto en horizontal.

i- Si por alguna circunstancia un trabajo profesional
necesite que este dividido en dos o mas archivos, -p.e.
un proyecto y una separata-, podran enviarse en
archivos independientes.

j- Los documentos especiales son los que necesitan un
sellado especial (ver anexo 1). Estos deberan venir en
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archivos independientes cada uno y también en
formato “pdf”.

Podran ser también archivos independientes Ilas
Separatas y los certificados de los Estudios Basicos de
Seguridad los cuales deberan venir en archivos
independientes cada uno y también en formato “pdf”,
tamano A4, identificados como tal (separata, Estudios
Basicos, etc.) .

Igualmente en archivos independientes se enviaran
aquellos documentos, que debiendo de formar parte
del trabajo NO necesitan que sean visados (carta de
empresa, Intercolegial etc.)

Solo podra enviarse un trabajo por cada correo
electronico.

Por razones obvias, no se aceptaran, por este medio,
trabajos con gestion de cobro de honorarios.

Dado que algunos procesos estan automatizados, recomendamos,
para evitar retrasos, que se sigan “escrupulosamente” estas normas.

Recordemos que el sistema no permitira visar trabajos que no
cumplan con TODOS estos requisitos, en estos casos, no se aceptara
ni se registrara ningin trabajo, comunicandosele al colegiado por
correo electronico.

Los documentos se enviaran de la siguiente forma:

e Solicitud: Se genera de forma automatica y se realizara a
través de nuestra Web, apartado Visado electronico y sera el formulario

que en ella hay.
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Borana DNirvem
s e Gabena
Necrtita rellemar In siguientie ficks pars peder rariar ol trabajo de ferme ehociniakea

Mivwria

Tl

Ealbglarkn Tipa de Entrada:

Srrvicies
Visads Lrcmramies ™ i
Arva dr raleglalin 1" 2 Vumdo del Trabags de Erfrrenca
b Mull
Nakra do trakaja Tipa de Trabajo:
Turmm de dralaje
Tarmarism
Pubblirar dears
Umgprwamn
Enlzws
Sugrevacis

Frruensl Tihiule del Trabajo:

o ——————

' Localidad y Provincia;
— —

Coleglado's Autor'es:
Fasalurian Oprims

Here 7 apelidos

¢ Documento del trabajo: Este archivo, contendra todos los
documentos, (memoria, anexo, PLANOS, presupuesto, certificado de
direccion técnica, etc.) y se enviara con el nombre siguiente:

El n° de colegiado + “_” + la palabra “documento” + la
extension “pdf”.

Ejemplo del colegiado 1543
Ejemplo: 1543_documento.pdf

e Documentos con sellado especial: Este tipo de documentos
se renombraran con el n° de colegiado + “_” + la palabra “especial” + “_”
+ un n° empezando por el 1 continuando por el 2, etc. y luego la
extension “pdf” de Adobe.

Ejemplo: 1543_especial_1.pdf,
1543_especial_2.pdf

etc.

Los documentos tales como licencias, fichas técnicas, etc. que son
anexos al proyecto (gruas torres, etc.) y que no necesiten ser selladas,
NO es necesario que se envien al COPITI ya que suelen ser fotocopias
incluidas para aportar documentacion extra. En caso de querer sellarlas
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tendrian que escanearse e incluirlas en el archivo del procesador de
texto, es decir, junto con los documentos A4., o sea en el Documento
principal.

Una vez tengamos todos estos ficheros en un directorio temporal
procederemos al envio de los mismos de la forma indicada
anteriormente por correo electronico. Para ello deberemos utilizar
cualquier programa, que permita FIRMAR ELECTRONICAMENTE dicho
correo, pero nos vamos a centrar en el Outlook Express por ser este el
mas comun y facil.

Para la configuracion de la cuenta de correo del Colegio consultar
nuestra pagina Web, apartado impresos.

Es importante sefnialar que la firma electronica, esta vinculada a
una cuenta de correo electronico, por lo que los trabajos deberan
enviarse a través de dicha cuenta.

Las firmas electronicas que estan emitidas por el Colegio, estan
vinculadas a la cuenta que el Colegiado tiene en el Colegio, por lo que
nunca habra problemas derivados de disconformidad con wuna
operadora (telefonica, ya, wanadoo etc.).

Una vez abierto el Outlook Express, procederemos a adjuntar
el/los archivos que hay que enviar.
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.‘5 [Muewo Proyecto]: Titular ' ;lglil
J Archiva  Edicidn  Yer Insertar Formato  Herramientas  Mensaje  Awuda |.','
— b = AB l[j] - 3
(=} db L= |j @ ﬁ" j -
Ervviar Zartar Topiar Pegar Deshacer Comprobar  Ortografia Adjuntar Firrnar
De: I s (s i j
(3L T P ————
Ecc |
Asunto: I[Nuevn Proyecka]: Titular
Times Mew Roman jllzj :5,|NE§ A | = 1= EEHE ggggl_%
ry
Tipo de Entrada:
Huewo
Tipo de Trabajo:
Proyecto
Title del Trabajo:
Titule del Trabajo
Localidad:
Localidad ~|
| 4

Ahora tendriamos que adjuntarle el/los fichero/s adjuntos de la
siguiente manera:
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i [Nuevo Proyecto]: Titular =10l x|
J &rchivo  Edicion Wer | Insettar  Eormabo  Herramientas  Mensaje  Ayuda | -:,'
] LW b ﬁ-’ ,:Bi lﬂ] — »
do Texto de archivo... )
Envviar Zarkar hiacer Comprobar  Ortografia Adjuntar Firmar
Imagen...
De: st o Lin=a harizantal j

B Para: |messdelemad Mitarieta de presentacion

i
oo I— Eitmna
Asuniko: I[N,_IEVD F‘rD_\,fect Hiperyincula, ..

Times Mew Roman j |12 j :E,| N &S A |§E E

|— & [

| v

Tipo de Entrada;
MNuewe
Tipo de Trabajo:

Proyecto

Titule del Trabajo:
Titulo del Trabajo

Localidad:

Localhdad

£l

Inserta atchivos para incluiflos como datos adjuntos en el mensaje.
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Y le indicariamos la ubicaciéon de nuestro trabajo, quedando el
correo electronico de esta forma terminado a falta de la firma digital.

.‘i [MNuewo Proyecto]: Titular ;lglil

J Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas  Mensaje  Avuda |f'f
i

S [ 4 0 0 9 (& 90 5 °

Ervviar Zortar Copiar Pegar Deshacer Comprobar  Ortografia Adjuntar Firmnar

Die: I el ydea - Ll j
[ 3 CICT P ————
EBcc |

Asunto: I[Nuevu Proyecta]: Titular

Adjuntar: nnnn_trabajo.pdf(lg,g KB) \
Times Mew Raman j |12 j

| — @

Tipo de Entrada:

Huewo

Tipo de Trabaje:
I Archivo o Archivos adjunto: |
Proyecto n°Colegiado_documento.pdf
o}
Titulo del Trabajo: Datos Generales n°Colegiado_trabajo.pdf
cireim oo s Los cumplimentara
Titulo del Trabajo el formiilarin
Localidad:

w
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Para la firma digital tendriamos que activarla en el menu
Herramientas / firmar digitalmente.

B [Nuevo Proyecto]: Titular - 10| x|
J Archivo  Edicion  Wer  Insertar  Formato | Herramientas Mensaje  &yuda ‘ff

— LV = Ortografia,.. F7 l[j] — »
= db | E =
Envviar Corkar Copjar Pec  Solicitar confirmacicn de leckura juntar Firrnat
Comprobar nombres Chrl+
De: I — . —— s Seleccionar destinatarios. . ﬂ
Bl Para: .
I' e e B Libreta de direcciones. .. Chrl+Mayis+B
[ CC:
[ I Cifrar
Asunko: I[Nuevu Proyecta]: Titular Firmar digitalmenke I
Adijuntar: nnnn_trabajo.pdf {19,9 KB Salicitat confirmacion segura |
Tirnes Mew Rorman ~] |12 ~] :5.| e s s |EZEEE EEE | - & E

| v

Tipe de Entrada:

HMuevo

Tipo de Trabajo:
Provecto

Titulo del Trabajo:
Titulo del Trabajo

Locahdad:

£l

Firma el mensaje digitalmente para enviar el mensaje de forma sequra.
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Comprobaremos que aparece una especie de medalla roja a la
derecha del campo "Para”.

| =10| x|
J Archivo  Edicion  ¥er Insertar Formato  Herramientas  Mensaje  Awyuda |£’
= W i b3
=} ab =] ] e) & 'ﬁ B
Envviar Zarkar Zopiar Eeqar: Deshacer Comprobar  Ortografia Adjuntar ~Firmar
A
e I el (s - wid 'I R

3T T ———
gcc |

Asunto: I[Nuevu Proyecta]: Titular

Adjuntar: nnnn_trabajo.pdf (19,9 KE)

wi

|

"

|
{al}
[l
([l
[H
LK
LG
]

| — & @

Tirne:s Mew Raman ] |12 =] :5.| N & 8 A

| »

Tipo de Entrada:
Muewa

Tipo de Trabajo:

Proyecto
Titule del Trabajo:
Titulo del Trabajo

Locahdad:

N E
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Colegio Oficial de Peritoselngenieros Técnicos Industriales de Malaga

No es necesaria la activacion de la opcion, en la pestana de
herramientas, de solicitar la confirmaciéon de lectura para que reciba un
e-mail con dicha confirmacion, debido a que el sistema remite una
confirmacion de recepcion, en nuestro servidor, automaticamente

a los pocos minutos.

B [Nuevo Proyecto]: Titular Y ] |
J archivo  Edicion  Wer  Insertar  Formabo | Herramientas Mensaje  Awuda |:,'
— LY Ortografia. .. F? l[j] »
=} db | (=g
Enviar Corkar Copiar Pec  Solicikar confirmacian de leckura juntar Fitrar
Comprobar nombres ChrlHM
ot I PEA apies (o L Seleccionar destinatarios. .. j' a
[l Para: - - .
I! I e T Libreta de direcciones, .. Chrl+Mayls+B

Cifrar

|
Asunto: I[Nuevn Proyecka]: Titular

v Firmar digitalmente

Adjuntar; @nnnn_trabajo.pdf (19,9 KE)

Solicikar confirmacion segura

Times Mew Roman

Elhz 5 £

Tipo de Entrada;
HMuewa

Tipo de Trabajo:
Proyects

Titule del Trabajo:
Titulo del Trabajo

Localhdad:

[t
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W
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I

| — & &

|»
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Pulsariamos en enviar, se colocaria en la bandeja de salida y lo
enviariamos sin mas.

Recordar que los tiempos de envio dependeran de la carga,
velocidad y tamano del archivo en cuestion.

B [Nuevo Proyecto]: Titular ) m] |
| Archiva  Edicidn  Yer Insertar Formato  Herramientas  Mensaje  Awuda |.','
— LY 1 AB >
[ = ab 4=] =] &) ﬁ" j lﬂ] =4
Ervviar Zartar Topiar Pegar Deshacer Comprobar  Ortografia Adjuntar Firmar
De: I el (dea - o j R
£ I [ ————
|
Asunto: I[Nuevn Proyecka]: Titular

Adjuntar; @nnnn_trabaja.pdf (19,9 KB)

Times Mew Raman j |12 j :5_| N & 85§ A

b
111
nmm
111
{IRal)
"1
11
L
[
[
1]
|

Tipo de Entrada;

Huewo

Tipo de Trabajo:
Proyecto

Titule del Trabajo:
Titule del Trabajo

Localidad:

I KN
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Si el trabajo tuviera alguna incidencia en la Comision de Visados,
se le comunicara al colegiado mediante correo electronico y mensaje al
movil. Posteriormente este procedera a rectificar lo necesario y enviar el
trabajo COMPLETO nuevamente, no admitiéndose hojas sueltas o
documentos aislados. En este caso hay que tener en cuenta que con el
fin de conservar el numero de visado otorgado inicialmente cuando se
vuelva a enviar el trabajo en la pantalla del formulario de envio hay que
seleccionar en Tipo de Entrada la opcion RETENIDO, e indicar el
numero que le habia correspondido en la entrada anterior, ya que si no
se le otorgaria nuevo numero.

Una vez el proyecto se vise, el Colegio enviara al colegiado, un
correo electronico y mensaje al movil comunicandole esta circunstancia,
importe etc., igualmente se procedera en caso de alguna incidencia o
retencion en el visado.

Caso de no haber incidencia que motive la retencion del trabajo y
después del sellado del mismo, una vez recibido el correo de que el
trabajo esta sellado, el Colegiado podra “descargar” el trabajo ya visado
desde el Area de Colegiados de nuestra Web, previa identificacion,
pinchado sobre el boton “Descarga de Trabajos”.

En esta pantalla se mostraran el/los archivo/s del citado
Colegiado. Es importante tener en cuenta esta circunstancia ya que el
Colegiado debera de “Borrar” los trabajos una vez que estos sean
descargados en su ordenador, con el fin de no lentificar las pantallas y
no saturar la capacidad del disco duro, que como todos sabemos es
finita.
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Se mostrara/n un/os archivo/s tipo zip, conteniendo a su vez
los siguientes:

e 123 _2005_T.zip: Este archivo es el que contiene todos los pdf
ya visados. Dichos archivos tienen su nombre con la siguiente
estructura; n° de visado (numero de visado_Ano) seguidos de
la letra D, para la documentacion y Planos e I para la carta
Intercolegial, si procede, seguido de “v’ + “_.se”
correspondiente al archivo “sellado electronicamente” con la
extension “pdf”.

Ejemplo:
123_2005_T.ZIP
L— 123_2005D_v_se.pdf
L— 123_2005I_v_se.pdf
Respecto a los anexos:
Seguiremos la misma operatoria que para los proyectos.

e 123_2005_An_T.zip: Este archivo es el que contiene todos los
pdf ya visados. Dichos archivos tienen su nombre con la
siguiente estructura; n°® de visado (numero de visado_Ano)
seguidos de la letra D, para la documentacion y para los
Planos, seguido de “ v’ + “_se” correspondiente al archivo
“sellado electronicamente” con la extension “pdf’. La n
después de la A indicara el numero de anexo que tiene el
trabajo.

Ejemplo:
123_2005_A1_T.ZIP
L— 123_2005D_An_v_se.pdf

La descarga de archivo se realizara pinchando sobre el boton
Descargar. Una vez hecho esto el sistema nos solicitara el lugar donde
situar el archivo (en nuestro disco duro).

Posteriormente pincharemos sobre el archivo ZIP para extraer
el/os archivo/s pdf. Para hacer esto nos pedira una contrasena, que
sera el numero de Colegiado del autor del trabajo.

Para imprimir los trabajos es suficiente con abrirlos en el
programa Adobe Acrobat Reader (Gratuito), y en el menu
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Archivo/imprimir elegimos las opciones adecuadas en funcion de
nuestra impresora.

Esperamos que estas instrucciones sean suficientes para que
los Colegiados puedan utilizar este sistema de visado.

Malaga, Abril de 2.010.
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Anexo |

Lista no exhaustiva de documentos que podrian necesitar sellado
especial:

e Estudio Geotécnico

Recomendaciones y notas importantes

e No incluya en el archivo que envia partes o documentacion
que no sea redactada por el propio Colegiado o bien que
esta no tenga que estar visada (p.e. el catalogo de
caracteristicas de una maquina). Quitaremos “peso” al
archivo y sera mas facil el visado y el envio/recepcion. Ello
no implica que cuando se imprima el trabajo dicha
documentacion no se incluya.

e Intenta que el primer trabajo que envies por este sistema no
sea urgente, con el fin de depurar los posibles fallos o
errores que hubiere.

e Los planos NO deben de estar girados.

e Los cajetines y/o anagramas no se deben de insertar en el
pdf como SELLO o MARCA, insértalo como imagen

e Deja un margen a la izquierda y derecha de las paginas,
para que los sellos no solapen ningun dato importante del
trabajo.

e Aconsejamos que al menos la memoria, estudio basico de
seguridad y presupuesto se envie al Colegio sin la firma
(manuscrita o digitalizada) con el fin de “firmar de puno y
letra” y originalmente por el Colegiado cuando se descargue
y antes de la presentacion en la Administracion.

e Por su alta funcionalidad y eficacia recomendamos la
utilizacion del programa ADOBE ACROBAT “Profesional”
para la realizacion de los archivos pdf.
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Descripcion de la posicion y tamano de los sellos.

Anexo ||

SELLO 200 x 16.5 mm (*)

Posicion del Sello de Documentacion y Planos, respecto a la

pagina.

DOCUMENTACION PLANOS
Distancia del borde 4 mm. (*) 11 mm. (*)
derecho de la Pagina
Distancia del borde 54 mm. (*) 90 mm. (*)

Inferior de la Pagina

(*) Estas medidas son aproximadas y pueden diferir, en la impresion,

dependiendo de la impresora y/o plotter.




